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Regolamenti, procedimenti e sanzioni 

disciplinari.  
Bullismo e cyberbullismo. 

 
DOVERI 

Gli Alunni sono tenuti a: 
a) Rispettare tutte le Componenti della comunità scolastica con un 

comportamento corretto, responsabile e serio sia nei locali della scuola sia fuori, 
ovunque venga svolta un’attività didattica organizzata dall’istituto ed in 

particolare rispettare i compagni evitando ogni forma di violenza verbale o fisica. 
b) Rispettare scrupolosamente l’orario di inizio e termine delle lezioni. 

c) Rispettare l’ambiente scolastico non arrecando volontariamente danni alle 
strutture, agli strumenti didattici, né imbrattando banchi, sedie e pareti o 

vetrate. 
d) Partecipare attivamente alle lezioni e a tutte le iniziative autorizzate svolte 

nel contesto dell’attività didattica. 

e) Presentarsi a scuola con tutto l’occorrente per seguire le lezioni e custodire il 
proprio materiale con la massima diligenza, in particolare il diario scolastico. (La 

scuola non risponde di materiale didattico personale e/o di oggetti smarriti o 
sottratti all’interno dell’edificio scolastico. La scuola non risponde di eventuali 

sottrazioni di biciclette essendo il cortile incustodito). 
f) Attendere ordinatamente in classe il Docente all’inizio e durante il cambio 

dell’ora; il docente non lascia la classe al cambio dell'ora, ma attende l'arrivo del 
collega; in casi eccezionali chiamare il collaboratore a supporto. 

g) Riconsegnare puntualmente agli Insegnanti ogni documento scolastico 
(verifica, circolare, avvisi o altro), che richieda il visto dei genitori. 

h) Annotare giornalmente sul diario le lezioni ed i compiti assegnati. 
i) Non portare a scuola oggetti non inerenti all’attività scolastica. 

j) Utilizzare la palestra solo in presenza del Docente di educazione motoria e con 
abbigliamento idoneo. 

k) Non allontanarsi dall’aula durante lo svolgimento delle lezioni senza il 

permesso del Docente. 
l) Venire a scuola con un abbigliamento consono all’ambiente. 

m) Usare gli spazi scolastici, i laboratori, le attrezzature attenendosi 
scrupolosamente alle disposizioni di prevenzione dei rischi impartite dai Docenti. 

n) Durante le visite e/o le uscite, avere un comportamento ed un abbigliamento 
consono al luogo meta della visita. La responsabilità di tutti gli oggetti che ogni 

alunno porta con sé è di sua totale pertinenza. 
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In particolare :  
o) Uso del cellulare 

Non è permesso l’uso del telefono cellulare all’interno della scuola. In caso di 

urgenza provvederà la scuola ad avvertire la famiglia. L’uso del telefono 
scolastico non è consentito per dimenticanze di materiale o altre inadempienze 

dell’alunno.  
p) Divieto di fumo 

Secondo le norme di legge vigenti, è vietato fumare all’interno degli edifici e 
nelle pertinenze della scuola, comprese le aree antistanti e retrostanti, e 

comunque in presenza di studenti in luogo diverso dalla scuola, nelle uscite 
didattiche e durante i viaggi di istruzione. 

 
 

SANZIONI DISCIPLINARI 
Qualunque comportamento contrario alla convivenza civile e ai doveri dello 

studente sarà sanzionato commisurando la gravità di quanto avvenuto con i 
seguenti principi cui si ispira la nostra scuola: 

● La scuola è un luogo di formazione e di crescita culturale. 

● La scuola è un luogo di educazione morale e civile in cui maturare 
atteggiamenti responsabili e rispettosi dei propri doveri, delle regole, dei ruoli e 

delle situazioni. 
● La scuola è un luogo in cui si opera per la formazione di cittadini responsabili 

secondo quanto sancito dalla nostra Costituzione. 
● La scuola è un luogo di rispetto e accoglienza che tutela tutte le forme di 

diversità. 
● La scuola promuove i princìpi di uguaglianza e di solidarietà. 

● La scuola valorizza il buon esempio. 
● La scuola fonda la sua azione educativa sulla fattiva collaborazione con le 

famiglie e sulla qualità del rapporto docente- alunno- famiglia. 
 

In particolare: 
il bullismo ed il cyberbullismo devono essere riconosciuti e combattuti da tutti 

in tutte le forme, così come previsto dagli artt. 3-33-34 della Costituzione 

Italiana, dalla Direttiva MIUR n.16 del 5 febbraio 2007 recante “Linee di indirizzo 
generali ed azioni a livello nazionale per la prevenzione e la lotta al bullismo”, 

dalla Legge del 29 maggio 2017, n.71, “Disposizioni a Tutela dei minori per la 
prevenzione ed il contrasto del fenomeno del cyberbullismo”. 

Il Dirigente Scolastico individua attraverso il Collegio dei Docenti un referente 
del bullismo e cyberbullismo, che si rivolge a partner esterni alla scuola per 

realizzare progetti di prevenzione. Anche la famiglie devono vigilare sul 
comportamento dei propri figli. 
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COMPORTAMENTI CHE CONFIGURANO MANCANZE DISCIPLINARI E 

SANZIONI APPLICABILI 

 

TIPOLOGIA DI 
MANCANZA 

SANZIONE 
APPLICABILE 

SOGGETTI 
COMPETENTI 

FREQUENZA   

Ripetuti ritardi e/o 

assenze giustificati 

Lettera informativa alle 

famiglie e poi 
convocazione delle stesse 

Consiglio di classe 

Assenze e/o ritardi non 
giustificati e ripetuti 

Annotazione sul registro 
elettronico e 

comunicazione 
telefonica alla famiglia  

Docente interessato  
Segreteria 

ASSOLVIMENTO 
DOVERI 

  

Mancanza del materiale 

occorrente 

Annotazione sul registro 

elettronico 

Docente interessato 

Mancato assolvimento 

delle 
consegne a casa 

(compiti) e/o a scuola 

Annotazione sul registro 

elettronico 

Docente interessato 

Disturbo intenzionale 

della 
lezione 

Annotazione sul registro 

elettronico 

Docente interessato 

Disturbo continuo e 
reiterato 

dell’attività didattica 

•Ammonizione scritta sul 
registro elettronico 

• 1 giorno di sospensione 
dall’attività didattica 

Dirigente Scolastico 
Consiglio di classe 

Note, valutazioni e avvisi 
non 

firmati dai genitori 

Sollecito scritto sul 
registro elettronico (nel 

caso di 
reiterazione) 

Docente interessato 

Manomissione del libretto 
(firme, note, voti) 

1 giorno di sospensione 
dalle lezioni 

Consiglio di classe 

RISPETTO 
DELL’AMBIENTE 
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E DEI MATERIALI 

Non rispetto degli 

ambienti scolastici 
(classi, laboratori, 

palestra, spogliatoi, aule 
speciali, mensa...) 

• Annotazione sul 

registro elettronico 
• 1 giorno di sospensione 

dalle lezioni in caso di 
comportamento 

reiterato. 

Docente interessato 

Consiglio di classe 

Danneggiamento di 

arredi, attrezzature, 
sussidi didattici 

e materiale altrui. 

Comunicazione scritta 

alle famiglie e 
risarcimento materiale o 

finanziario; 1 giorno 
di sospensione nel caso 

di danneggiamento 
intenzionale. 

Docente interessato 

Consiglio di classe 

Uso inappropriato dei 
bagni con conseguente 

danneggiamento 
intenzionale 

di alcune parti. 

•1 giorno di sospensione 
(nel caso in cui venga 

individuato il 
responsabile); 

•In caso contrario, 

sospensione automatica 
degli intervalli per una 

settimana per tutte le 
classi del corridoio di 

pertinenza. 

Consiglio di classe 

Comportamento non 

adeguato in mensa 
(sporcare 

intenzionalmente, 
sprecare il cibo) 

•Richiamo verbale e/o 

annotazione sul registro 
elettronico. 

•Sospensione per 1 
giorno dal 

servizio mensa 
(comportamenti 

reiterati) 

Docente assistenza 

mensa 

Comportamento non 

adeguato, irresponsabile 
o potenzialmente 

pericoloso per la 
sicurezza di se stesso 

o di altri soggetti durante 
la lezione o durante le 

a. Richiamo verbale e/o 

annotazione sul registro 
elettronico. 

b. Sospensione da 1 a 7 
gg (comportamento 

potenzialmente 
pericoloso e reiterato, 

Docente interessato 

Consiglio di classe 
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fasi di ingresso, uscita, 
intervallo e permanenza 

nelle strutture 
scolastiche; durante il 

trasferimento tra aule, 

plessi o attività svolte 
durante uscite 

didattiche, viaggi di 
istruzione o durante 

attività extracurricolari 

adozione del principio 
di gradualità, gravità e in 

relazione alle 
conseguenze dell’atto) 

c. esclusione dalla 

successiva uscita 

Furto 5 gg o più di sospensione 

e segnalazione alle 
autorità competenti 

Consiglio di classe 

Incendio doloso 15 gg di sospensione e 

segnalazione alle autorità 

competenti 

Consiglio di classe 

USO DI MATERIALE 
NON DIDATTICO 

  

Utilizzo non autorizzato 
di materiale non didattico 

(giochi, oggetti personali 
...) 

Annotazione sul registro 
elettronico 

Docente interessato 

Esecuzione e/o 
pubblicazione di foto e/o 

filmati, non autorizzati 
relativi al personale o 

agli ambienti scolastici 

a) In caso non avvenga 
la pubblicazione: 1 

giorno di sospensione 
b) In caso di 

pubblicazione: 
da 3 a 7 gg di 

sospensione 

(comportamento 
reiterato, adozione del 

principio di gradualità, 
gravità e in relazione 

alle conseguenze 
dell’atto ed al grado di 

violazione dei diritti o 
degli interessi tutelati) e 

segnalazione alle 
autorità competenti. 

Consiglio di classe 
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RISPETTO DELLE 
PERSONE E BULLISMO 

  

Linguaggio irriguardoso 
e/o volgare 

•Annotazione sul registro 
elettronico; 

•Nel caso di 
comportamento 

reiterato da 1 a 3 gg di 
sospensione dalle lezioni 

(comportamento 

reiterato, adozione del 
principio di 

gradualità, gravità e in 
relazione alle 

conseguenze 
dell’atto ed al grado di 

violazione dei diritti e 
dell’onorabilità del 

titolare del diritto o 
dell’interesse). 

Docente interessato (sola 
annotazione) 

Consiglio di classe 

Abbigliamento non 
consono e/o indecoroso 

Richiamo e annotazione 
sul registro elettronico in 

caso di reiterazione. 

Docente interessato 

Linguaggio che offenda la 

dignità personale, il 
credo religioso e la 

diversità e atteggiamenti 
diretti ad isolare la 

vittima. 

Da 3 a 5 gg di 

sospensione 
(comportamento 

reiterato, adozione del 
principio di gradualità, 

gravità e in relazione alle 
conseguenze dell’atto ed 

al grado di violazione dei 
diritti e dell’onorabilità 

del titolare del 
diritto o dell’interesse). 

Rilevanza ai fini della 

valutazione del 
comportamento 

Consiglio di classe 

Atteggiamento 

irresponsabile(scherzi 
inadeguati), aggressivo, 

minatorio e/o 

Convocazione delle 

famiglie e, nel caso di 
comportamento 

reiterato, da 1 a 3 gg di 

Consiglio di classe 
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denigratorio 
verso i compagni e/o gli 

adulti 

sospensione dalle lezioni. 
Rilevanza ai fini della 

valutazione del 
comportamento 

Violenze fisiche nei 
confronti dei compagni 

e/o del personale della 
scuola 

Da 1 a 5 gg di 
sospensione(adozione del 

principio di gradualità, 
gravità e in relazione alle 

conseguenze dell’atto ed 

al grado di violazione dei 
diritti e dell’onorabilità 

del titolare del diritto o 
dell’interesse).Segnalazio

ne alle autorità 
competenti in caso di 

comportamento 
reiterato. Rilevanza 

ai fini della valutazione 
del comportamento 

Consiglio di classe 

Violenze fisiche gravi del 
singolo o di gruppo nei 

confronti dei compagni 

15 gg di sospensione e 
segnalazione alle autorità 

competenti e ai 
servizi sociali. 

Rilevanza ai fini della 
valutazione del 

comportamento 

Consiglio di classe 
Consiglio d'istituto 

per allontanamento 
superiore a 15 gg 

Altri reati gravi 15 gg di sospensione e 

segnalazione alle autorità 
competenti e ai 

servizi sociali. Rilevanza 
ai fini della valutazione 

del comportamento 

Consiglio di classe 

CYBERBULLISMO   

Flaming: litigi online nei 
quali si fa uso di un 

linguaggio violento e 
volgare. 

Nota disciplinare, 
ammonizione del 

Dirigente Scolastico, 
sospensione da 5 a 15 gg 

in base ad eventuale 
reiterazione. Rilevanza ai 

Consiglio di classe 
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fini della valutazione 
del comportamento 

Harrassment: molestie 
attuate attraverso l'invio 

ripetuto di linguaggi 
offensivi. 

Nota disciplinare, 
ammonizione del 

Dirigente Scolastico, 
sospensione da 5 a 15 gg 

in base ad eventuale 
reiterazione. Rilevanza ai 

fini della valutazione 

del comportamento 

Consiglio di classe 
Consiglio d'istituto 

per allontanamento 
oltre i 15gg. 

Cyberstalking: invio 
ripetuto di messaggi che 

includono esplicite 
minacce fisiche al punto 

che la vittima arriva a 

temere per la propria 
incolumità. 

Nota disciplinare, 
ammonizione del 

Dirigente Scolastico, 
sospensione da 10 a 

oltre 15gg (commisurati 

alla gravità del reato). 
Rilevanza ai fini della 

valutazione del 
comportamento. 

Segnalazione alle 
autorità competenti e ai 

servizi sociali 

Consiglio di classe 
Consiglio d'istituto 

per allontanamento 
oltre i 15gg. 

Outing estorto: 

registrazione delle 
confidenze,raccolte 

all'interno di un ambiente 
privato, creando un clima 

di fiducia e poi inserite 
integralmente in un blog 

pubblico. 

Nota disciplinare, 

ammonizione del 
Dirigente Scolastico, 

sospensione da 10 a 
oltre 15gg (commisurati 

alla gravità del reato). 
Rilevanza ai fini 

della valutazione del 
comportamento. 

Segnalazione alle 
autorità competenti e ai 

servizi sociali 

Consiglio di classe 

Consiglio d'istituto 
per allontanamento 

oltre i 15gg. 

Impersonificazione: 

insinuazione all'interno 
dell'account di un'altra 

persona con l'obiettivo di 
inviare dal medesimo, 

messaggi ingiuriosi che 

Nota disciplinare, 

ammonizione del 
Dirigente Scolastico, 

sospensione da 10 a 
oltre 15gg (commisurati 

alla gravità del reato). 

Consiglio di classe 

Consiglio d'istituto 
per allontanamento 

oltre i 15gg. 



 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “G. GALILEI” 
Via Ing. Pariani n. 25 - 28883 Gravellona Toce (VB) -   0323 848297  

c. f. 84009220033 codice univoco UFG6UE 

 
____________________________________________________________________ 

       

 

 

screditino la vittima Rilevanza ai fini 
della valutazione 

del comportamento. 
Segnalazione alle 

autorità competenti e ai 

servizi sociali 

Sexting: invio di 
messaggi via smartphone 

ed internet, corredati da 

immagini a sfondo 
sessuale. 

Nota disciplinare, 
ammonizione del 

Dirigente Scolastico, 

sospensione da 10 a 
oltre 15gg(commisurati 

alla gravità del reato). 
Rilevanza ai fini della 

valutazione del 
comportamento. 

Segnalazione alle 
autorità competenti e ai 

servizi sociali 

Consiglio di classe 
Consiglio d'istituto 

per allontanamento 

oltre i 15gg. 

Complicità. 

Maggioranza 
silenziosa: 

comportamenti 
omertosi, 

omissione di 
soccorso e di 

denunce, 
comportamenti 

denigratori 

Nota disciplinare, 

ammonizione del 
Dirigente 

Scolastico, 
sospensione da 

5 a 10 gg. 
(commisurati alla 

gravità del reato). 
Rilevanza ai fini 

della valutazione 
del comportamento. 

Consiglio di classe 

 
 

PROCEDIMENTI DISCIPLINARI 
a) Per i comportamenti per i quali è prevista la l’irrogazione della sanzione 

disciplinare, prima della riunione dell’organo collegiale competente, sono 
convocati gli esercenti la responsabilità genitoriale per fornire adeguata 

informazione sui fatti contestati e acquisire il parere della controparte convenuta. 
L’audizione ha luogo in presenza del Dirigente Scolastico o di un suo delegato, 

del docente responsabile del procedimento e dell'esercente della responsabilità 

genitoriale. 
b) Il provvedimento disciplinare, ad esclusione del richiamo verbale, ha sempre 
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forma scritta. Il provvedimento di irrogazione o archiviazione della sanzione è 
trasmesso alla famiglia dello studente e diventa efficace. 

c) Ogni procedimento disciplinare si dovrà concludere entro 30 giorni dal 

verificarsi dell’evento sanzionabile. 
 

 
Il DPR 134/2025 ha stabilito in modo esplicito la seguente distinzione: 

 
Allontanamento dello studente fino a Due Giorni  

Attività obbligatorie: il consiglio di classe delibera attività di approfondimento 
sulle conseguenze dei comportamenti che hanno determinato il provvedimento 

disciplinare.  
Le attività si svolgono presso l'istituzione scolastica. La scuola individua i docenti 

incaricati di realizzare tali attività. 
 

 
Allontanamento dello studente per un periodo compreso tra Tre e 

Quindici Giorni 

Il consiglio di classe delibera attività di cittadinanza attiva e solidale, 
commisurate all'orario scolastico relativo ai giorni di allontanamento.  

Le attività si svolgono presso strutture ospitanti (enti, associazioni, enti del Terzo 
settore) con le quali la scuola stipula convenzioni. Le convenzioni devono 

disciplinare il percorso formativo personalizzato, tempi, modalità e figure di 
riferimento.  

Durante tali attività, l'obbligo di vigilanza è in capo alle strutture ospitanti.  
In caso di indisponibilità, se non ci sono strutture ospitanti idonee o 

manifestazioni di interesse, le attività di cittadinanza attiva e solidale sono svolte 
a favore della comunità scolastica.  

Le ore di attività sono computate nei tre quarti dell'orario annuale personalizzato 
richiesto per la validità dell'anno scolastico, pur non influendo sulla valutazione 

degli apprendimenti delle singole discipline.  
Il mancato o parziale svolgimento delle attività viene considerato dal consiglio di 

classe ai fini dell'attribuzione del voto di comportamento.  

 
Allontanamento Superiore a Quindici Giorni  

Sanzione commisurata alla gravità del reato o al permanere della situazione di 
pericolo. La scuola promuove, in coordinamento con la famiglia e, ove 

necessario, servizi sociali/autorità giudiziaria, un percorso di recupero educativo 
mirato all'inclusione, alla responsabilizzazione e al reintegro.  

L'introduzione della "cittadinanza attiva e solidale" trasforma l'allontanamento in 
un percorso di responsabilizzazione. Nell’ambito della rieducazione, lo studente 
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è chiamato a riparare il danno e a ricostruire la propria immagine all'interno della 
comunità, offrendo un contributo concreto. 

 

Nelle more della definizione degli elenchi regionali delle strutture ospitanti, tutte 
le attività di cittadinanza attiva e solidale (per i periodi 3-15 giorni) saranno 

effettuate a favore della comunità scolastica. 
 


